' Landesverband fir
Menschen mit Kérper-
und Mehrfachbehinderung

Baden-Wiirttemberg e.V.

Der Landesverband fur Menschen mit Koérper- und Mehrfachbehinderung Baden-Warttem-
berg e.V. sucht zum 1. April 2022 fur das Sekretariat der Verbandsgeschéaftsstelle eine /
einen

Mitarbeiterin / Mitarbeiter (m/w/d)
unbefristet mit einem Beschaftigungsumfang von 80 Prozent.

lhre wichtigsten Aufgaben:
o Allgemeine Sekretariatsaufgaben
e Buroorganisation
¢ Organisatorische Unterstitzung der Geschaftsflihrung
o Mitarbeit bei Projekten (z.B. Fachtagungen, usw.)

lhr Profil:

e eine abgeschlossene Berufsausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann fur Buroma-
nagement oder eine entsprechende Ausbildung
Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion ist von Vorteil
sicherer Umgang mit den gangigen EDV-Programmen (v.a. MS-Office, Skype)
Kommunikationsfahigkeit und ein freundliches Auftreten
Erfahrung in der Arbeit mit Menschen mit Behinderungen und deren Familien

Die Vergutung erfolgt in Anlehnung an TVL nach EG 6. Bewerbungen von Menschen mit
Behinderungen sind ausdricklich erwinscht. Bei gleicher Qualifikation und Eignung wer-
den sie bevorzugt berucksichtigt.

Fir die Verbandsgeschaftsstelle gilt die sog. Einrichtungsbezogene Impfpflicht zum Schutz
vor der Coronavirus-Krankheit nach § 20a IfSG.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen bitte bis zum 4. Februar
2022 an den Landesverband fir Menschen mit Kérper- und Mehrfachbehinderung Baden-
Wirttemberg e.V., Am Muhlkanal 25, 70190 Stuttgart

oder zusammengefasst in einem Dokument im PDF-Format per E-Mail mit dem Betreff:
~Sekretariat” an info@lv-koerperbehinderte-bw.de

Fir Rackfragen steht Ihnen telefonisch Frau Pagel-Steidl unter 0711 / 505 3989 - 0 zur
Verfugung.

Bitte haben Sie Verstandnis dafur, dass wir keine Vorstellungskosten bei Bewerbungsge-
sprachen ubernehmen.

Nach Abschluss des Verfahrens werden die Bewerbungsunterlagen unter Berucksichti-
gung des Datenschutzes vernichtet bzw. geldscht. Eine Rucksendung der Unterlagen er-
folgt nicht. Bitte reichen Sie daher ausschlie3lich Kopien ein.
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